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Descripcion

Este documento estd dirigido a todo el publico
general que esté interesado en participar en
alguna disciplina deportiva para lo cual debera
primero inscribirse en el Sistema de Inscripcion y
Apoyo del Complejo Deportivo de la Universidad
de El salvador (SIACODE). Por lo que se presenta
la informacién detallada de los procesos Yy
funcionalidades que podra realizar por medio del

sistema.
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1. INSCRIPCION

El sistema permite la inscripcion de la comunidad universitaria; alumnos, empleados e
hijos de empleados (en algunas disciplinas), todos debiendo pertenecer a la Universidad
de El Salvador.

Para hijos de empleados se les incorpora masivamente en el curso de verano que se da a
finales de cada ano.

La inscripcidn es realizada por los mismos alumnos desde una computadora con acceso a
internet. Los pasos que se deben realizar son los siguientes:

1. El proceso inicia ingresando al sitio web www.ues.edu.sv/siacode donde se muestra la

siguiente vista principal (puede variar a la vista actual):

; &
* COMPLEJO @ ;
DEPORTIVO _ S

oo w| UNIVERSITARIO INICIO

Inicio de sesién

Username

AYUDA

Password

Ingresar al sistema ‘

Bienvenido al sistema de inscripcién del Complejo Deportivo UES

Si quieres participar de forma

activa en alguna disciplina del Para poder participar en alguna de las disciplinas del complejo deportivo, debes registrarte por medio de

complejo deportivo de la UES este sitio.web.

registrate aqui: Cuando completes el formulario de inscripcion, tendras 7 dias para presentarte personalmente a las oficinas

del Complejo Deportivo para hacer valida tu inscripcion, ya que si no te presentas en ese periodo de
tiempo tus datos seran eliminados del sistema.

Iniciar Inscripcién |

Mision del Complejo Deportivo de la
Universidad de El Salvador

Fortalecer la Educacion integral y calidad de vida,
de la comunidad Universitada a través de las
actividades Fisicas, Deportivas y Recreativas,
como medio alternativo que contribuya a la

convivencia social.

Vision del Complejo Deportivo de la
Universidad de El Salvador

Ser una organizacion lider del deporte

Universitario, nacional y Centroamericano,
proporcionando un servicio de calidad, con un alto
sentido de compromiso social, resaltando la

identidad de nuestra alma mater.

© Derechos Reservados. Compiejo Deportivo Universidad e El Saivador
Email de contacto: reve2212@hotmail.com

Fig. 1. Vista inicial del sistema

2. En el cuadro amarillo del panel lateral mostrado en la Fig. 1, se selecciona la opcién
de Iniciar inscripciéon. Lo cual abre una nueva seccion donde se presenta el proceso
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real de inscripcion de 3 pasos que consisten en el llenado de datos de disciplina, datos
personales y datos médicos.

* COMPLEJO f@i

—

DEPORTIVO
oo w| UNIVERSITARIO INICIO  AYUDA

Proceso de inscripcion

Ingrese a continuacion los datos que se le piden. Los campos activos marcados con * son obligatorios

Paso 1: Seleccionar Disciplina

[ Seleccione la disciplina a inseribir

Seleccione la disciplina

— Seleccione - E

Continuar

€ Derachos Resarvados. Compiejo Deportivo Universidad de El salvador
Email de contacto: reve22i2@hotmail.com

Fig. 2. Vista inicial del proceso de inscripcion

3. El primer paso del proceso de inscripcidon consiste en la seleccién de disciplina a
inscribir, lo que inmediatamente carga el formulario requerido por dicha disciplina
para llenado de datos deportivos, por ejemplo la siguiente figura muestra el
formulario que debe ser completado una vez se selecciona la disciplina Tenis.

[ Seleccione la disciplina a inscribir ]

Seleccione la disciplina

Tenis |Z|

Tipo * * ;Tienes experiencia previa? *

@ Recreacion Competitivo S @ No @ Si Mo

:Dénde adquiriste experiencia? * Nivel de experiencia*

Colegio San Francisco Intermedio |Z|

Continuar

Fig. 3. Vista de formulario especifico de disciplina seleccionada

4. Una vez completo el formulario, debera dar clic en el botdn continuar para pasar al
siguiente paso que consiste en el formulario de datos personales, donde se le piden:
datos de usuario, datos personales, datos de contacto, direccion y otros datos como
las credenciales universitarias.

S ——
www.ues.edu.sv/siacode 3
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Ademas en esta seccidn es de caracter obligatorio ingresar el nimero de carnet de la
universidad, ya sea de alumno o de empleado de la UES y en el caso de los hijos de
empleados, deberan ingresar el carnet de su padre o madre.

Si tiene problema para usar el selector de fecha puede dar clic en el icono L1 que
abrira una ventana con informacién de cémo registrar correctamente la fecha.

e Primero seleccione el aio de su nacimiento de la lista de afios, cada vez que de
un clic en el primer afio de la lista se desplegaran otros 10 afos.

LN [ 1985 ] o IMEEEEHE °© i [=] 15?5@“
. IS 1385 [ x

Do LU Ma M joos sa Do Lu Ma MNiagg —f 52 Do Lu Ma Nia7e —| 52
1957 ; 18987 ;
1998 : 1288 1z &
4 s 1889 g 2 3 4 1282 B
2000 1250 I I =
1) 1) 12 | appq s 20T 1ee - 14| 15 1e | 1220 20
17 18 19 | 2002 2 16 17 18 | 1932 = 1Ee -
20032 1993 21 22 12 1582 27
24 25 26 | opps I3 24] 25 14994 |gf| 2 1983
2008 0 3 1285 18 28] 30| |q19m4 |E
1998 o

e Luego seleccione el mes de su nacimiento de la lista de meses.

e Por ultimo seleccione el dia dando un clic en la cuadricula del calendario.

5. Posteriormente se continda en el paso 3 donde se piden datos médicos, como por
ejemplo: datos de seguro médico, contacto de emergencia, lesiones, enfermedades,
alergias, medicamentos, etc. En esta seccidn los Unicos datos de caracter obligatorios
son los datos del contacto en caso de emergencia.

6. Cuando se han completado los tres pasos de la inscripcidn en linea se muestra el
mensaje mostrado en la Fig. 4, donde se explica lo que deberd hacer en el alumno
para ser parte de la disciplina inscrita.

Proceso de inscripcién finalizado. X

© sted ha sido inscrito correctamente.

Ahora debera presentarse lo mas pronto posible en secretaria del Complejo Deportivo UES o con el
instructor de la disciplina inscrita para que se active su inscripcidn y pueda ingresar al sistema.

Sino se presenta dentro de los siguientes 7 dias, sus datos de inscripcion serdn eliminados

Deberd presentar un documento para identificarlo en su perfil

Ok
~

Fig. 4. Vista de mensaje de inscripcion finalizada
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7. Al completar la inscripcion, el sistema envia un mensaje de correo electrénico al
alumno, indicando los datos de usuario que registrd, para que luego que se
presente a activar la inscripcion pueda ingresar al sistema con dichos datos.

Nota: Si al finalizar el proceso de inscripcidon el alumno no recibe un mensaje de
correo electrénico con los datos de usuario que registrd para ingresar al sistema,
es muy probable que haya registrado una direccién de correo electrénico no
valida.

www.ues.edu.sv/siacode 5
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2. ACTIVAR INSCRIPCION

Cuando un alumno completa los formularios de inscripcidn, su estado en el sistema es de
inactivo, lo cual indica que aun no se ha presentado a solicitar que se valide su inscripcién
en la disciplina elegida. Si su estado contindia como inactivo durante 7 dias los datos de la
solicitud de inscripcion del alumno serdn eliminados automaticamente del sistema.

Por lo tanto, si el alumno realmente desea ser parte de la disciplina inscrita se debera
presentar con la secretaria de instructores, o con el mismo instructor de la disciplina para
poder establecer como vdlida su solicitud de inscripcidon y poder ingresar al sistema con
sus datos de usuario. Para ello deberd presentar el documento, cuyo numero fue
ingresado en el formulario de datos personales, para poder identificarlo en el sistema.

Si intenta ingresar al sistema con los datos registrados en el proceso de inscripcién y aln
no se ha presentado al Complejo Deportivo, el sistema le negard el acceso mostrando un
mensaje como el mostrado en la imagen a continuacion.

Username
Jancs & 5, cuenta atn no ha side activada.
Debe presentarse lo mas pronto posible en secretaria del Complejo Deportivo
Password UES para que se active su inscripcidn y poder ingrear al sistema.
Ingresar al sistema ﬂ' Ll
o5 r——
e

Fig. 5. Mensaje de error al ingresar con usuario no activo.

www.ues.edu.sv/siacode 6



MANUAL DE USUARIO: GENERAL

3. PERFIL DE ALUMNO

Cuando se ha procedido a la activacion de la solicitud de inscripcién del alumno, podra
registrarse en el panel de ingreso de la pantalla de inicio mostrada en la Fig. 1. Lo que le
llevara a su pagina de inicio de usuario mostrada a continuacion:

!-' COMPLEJO @
DEPORTIVO :
1) UNIVERSITARIO INICIO  USUARIO  AYUDA

HPEHHL“

Detalle de usuario

Nombre de usuario:
Francis

CERRAR SESSION

Informacion importante:

Rol de usuario: Disciplinas Inscritas: Judo,

Alumno

Nombres:
Francisco

Apellidos:
Lépez

it |
Fig. 6. Vista de seccidn de inicio de alumno logueado

El alumno, cuando ya tiene acceso al sistema puede acceder a su perfil de usuario por
medio de la opcién de mend USUARIO y luego MI PERFIL, donde podrd acceder a las
opciones para administrar sus propios datos.

OPCIONES DE USUARIO .
SIACODE UES: Datos de usuario
Ver perfil
Editar datos generales Datos Generales
Editar datos médicos / Tipa Usuario:  Aumno Nombre Usuario: ggsgsgs
Imprimir mis datos /
[N f Mombres: dodsdasd Apellidos: sadsdas
Nueva inscripcion
. . Fecha Nacimiento: 23-Jul-1998 Genero: F
Cambiar fotografia
Pesor 1451bs Estatura: 123 cm
Procedencia: ues Carnet UES: MM11111
Carrera: indasghda sd Activo en la universidad: 5i
Direccion: -----

Fig. 7. Vista de seccién de perfil de usuario alumno

3.1. VER PERFIL

Esta opcién permite retornar a la pantalla principal de perfil de alumno, donde aparecen
los datos que se ingresaron en el formulario de inscripcion.

www.ues.edu.sv/siacode 7
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3.2. EDITAR DATOS GENERALES

Al seleccionar esta opcion, aparecera el formulario con los campos necesarios para editar
algunos de los datos que se registraron inicialmente en el proceso de inscripcion.

Si se desea modificar el valor de un campo solo debera alterar el valor actual y dejar sin
alterar los demas campos con los datos que no se quien modificar.

Finalmente debera dar clic en el botén Guardar cambios (no se logra visualizar en la
imagen) y esperar al mensaje de confirmacidn de que sus datos se han modificado.

OPCIONES DE USUARIO

Ver perfil

e datos generales de alumno

Altere solo el valor de los campos que desea maodificar. Los campos marcados con * son obligatorios

Editar datos generales [ Informacién de usuario l

Editar datos médicos
Hombre de Usuario® Password Actual Huevo Password

Imprimir mis datos

Nueva inscripcion .
Informacion personal

Cambiar fotografia

Hombres® Apellidos*

Fech. Hac.* & Genero* Peso (lb) * Estatura (cm) *
23-Jul-1996 Femening 145 123
Direccion

Fig. 8. Editar datos generales de alumno

3.3. EDITAR DATOS MEDICOS

Al seleccionar esta opcidn, aparecera el formulario con los campos necesarios para editar
los datos médicos que se registraron inicialmente en el proceso de inscripcion.

Si se desea modificar el valor de un campo solo debera alterar el valor actual y dejar sin
alterar los demds campos con los datos que no se quien modificar.

Finalmente debera dar clic en el botdn Guardar cambios (no se logra visualizar en la
imagen) y esperar al mensaje de confirmacién de que sus datos se han modificado.

www.ues.edu.sv/siacode 8
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OPCIONES DE USUARIO

Ver perfil

SIACODE UES: Modificacion de datos medicos de alumno

Altere solo el valor de los campos que desea modificar. Los campos marcados con * son obligatorios

Seguro Médico

Posee seguro medica
@no 7)si

Editar datos generales
Editar datos médicos

Imprimir mis datos

Nueva inscripcion :
En caso de emergencia contactar a:

Cambiar fotografia

Hombres * Apellidos * Teléfono *
sadsds a shshshsh 2222-2222
Hombro Mufeca Tobillo Codo Rodilla Cuello

Fig. 9. Editar datos médicos de alumno

3.4. IMPRIMIR DATOS

Esta opcién permite enviar a la impresora (o a la salida de impresion configurada en el
navegador), los datos del perfil de alumno; incluyendo los datos generales, médicos y
deportivos.

3.5. NUEVA INSCRIPCION

En esta seccion el alumno podra inscribirse en una nueva disciplina deportiva, solamente
completando el paso 1 del proceso normal de inscripcion. En donde debera seleccionar la
disciplina a la que quiere inscribirse y llenar el formulario especifico de dicha disciplina.

OPCIONES DE USUARIO

Ver perfil

SIACODE UES: Nueva inscripcion

Ingrese a continuacidn los datos que se le piden. Los campos marcados con * son obligatorios

Editar datos generales [ Seleccione la disciplina a inscribir l

Editar datos médicos . A
Seleccione la disciplina

| - Seleccione — El

— Seleccione —
Aerdbicos

Ajedrez

Atletismao

Baldn Mano

Baloncesto

Boxeo

Budo Taijutsu (Minjutsu)
Futbol 11

Futbol Playa

Fig. 10. Seleccion de nueva disciplina en el proceso de nueva inscripcion

Imprimir mis datos

»

MNueva inscripcion
inscribir Disciplina |
Cambiar fotografia )

m

www.ues.edu.sv/siacode 9
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OPCIONES DE USUARIO

Ver perfil

SIACODE UES: Nueva inscripcion

Ingrese a continuacion los datos que se le piden. Los campos marcados con * son obligatorios

Editar datos generales [ Seleccione la disciplina a inscribir l

Editar datos médicos ) A
Seleccione la disciplina

Imprimir mis datos | Tenis |Z||

Nueva inscripcion Datos Deportivos

Cambiar fotografia . ) o .
Tipo * Q iTienes experiencia previal *
@ Recreacion Competitivo Si @ Mo Si i@ Mo

— Seleccione —

inscribir Disciplina |

Fig. 11. Formulario de disciplina seleccionada en Nueva inscripcion

Al finalizar este proceso nuevamente le aparecera el mensaje que debe presentarse en
secretaria del Complejo Deportivo UES o con el instructor de la disciplina elegida, para que
se active la nueva inscripcién que ha realizado, para lo que tendra nuevamente un periodo
de 7 dias.

Con esto el alumno podrad inscribirse en varias disciplinas, siendo solamente necesario
registrar sus datos personales y médicos una sola vez, junto con los datos de la disciplina
de la primera inscripcidn y posteriormente nada mas deberad llenar el formulario de la
nueva disciplina a la que se quiere inscribir.

3.6. CAMBIAR FOTOGRAFIA

Para poder ser identificado de mejor manera en el perfil de usuario, es recomendable que
se ingrese una fotografia personal formal, para lo que se tiene esta seccién especifica.

Podra subir una fotografia siguiendo las normas establecidas en el formulario: Solamente
formatos jpg, jpeg, png, gif y un tamafio maximo de imagen de 1000 kb (1 Mb)

SIACODE UES: Fotografia de usuario

[ Establecer fotografia ]

Selecciona una fotografia para identificarte en tu perfil (Permitido: ip

ke

N:} se ha seleccionado ningln archivoe
cargar fotografia

Fig. 12. Formulario para agregar fotografia personal.

Enviar

www.ues.edu.sv/siacode 10
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4. CERRAR SESION

ilmportante! Debe tener en cuenta que cuando ya no vaya a realizar ninguna accién en el
sistema, debe de cerrar su sesién, ya sea por medio de la opcién Salir del botdn superior
derecho en la imagen, o por medio de la opcion CERRAR SESION dentro del menu
USUARIO. De lo contrario podria poner en riesgo la integridad de su informacién
almacenada si alguien ajeno accede sin permiso al sistema utilizando su sesidn abierta.

»

* COMPLEJO @
)| DEPORTIVO
oax w| UNIVERSITARIO INICIO  USUARIO  AYUDA

M PERFIL

Detalle de usuario

Nombre de usuario:

! Informacién importante:

Francis

Disciplinas Inscritas: Judo,

Rol de usuario:
Alumno

Nombres:

Francisco

Fig. 13. Salir del sistema / Cerrar sesion.

El sistema cerrard automdaticamente la sesidn al pasar 10 minutos de inactividad, sin
embargo la ultima pantalla abierta en el sistema quedara visible, a no ser que dicha pagina
se recargue. De manera que si se encuentra informacidon importante en esa pantalla,
como el nombre de usuario, o correo electréonico, alguien externo podria ver esa
informacidn para ocasionar algun dafio a su informacién personal.

5. AYUDA

En el menu de ayuda podra ingresar al formulario de consulta sobre problemas
encontrados en el sistema o con sus datos. Ademas podra visualizar y descargar este
manual de usuario para consultarlo sobre algin tema en especifico.

www.ues.edu.sv/siacode 11



